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Sud Vendée Littoral 
COMMUNAUTE DE COMMUNES 

OFFRE D’EMPLOI 

GESTIONNAIRE MARCHES PUBLICS (H/F) 

 
En Sud Vendée Littoral, une belle équipe de 290 agents vous attend dans un cadre de vie 
remarquable ! Proximité de l’océan, grands espaces, diversité des paysages, patrimoine de 
caractère, ensoleillement exceptionnel…  Avec 43 communes et près de 57 000 habitants, Sud 
Vendée Littoral est une communauté de communes dynamique et ambitieuse. 
Dynamique par la diversité et le nombre d’actions menées chaque jour pour améliorer la qualité 
de vie et de services de sa population. 
Ambitieuse puisque portée par un écosystème économique en plein essor, ainsi que de 
nombreux atouts qui lui permettent de booster son attractivité : une qualité de vie reconnue, un 
environnement préservé avec 3 réserves naturelles, une proximité stratégique avec de grandes 
zones urbaines et avec l’océan, un fort potentiel touristique… 
 

OFFRE 
 

Date limite de candidature : 12/05/2024 
Date souhaitée du recrutement : Fin mai 2024 
Jury de recrutement : semaine 22 
Type de recrutement : Emploi Permanent Fonctionnaire ou Contractuel de droit public 
Grades ou Cadres d’emploi : Adjoint administratif, adjoint administratif principal 2ème classe, 
adjoint administratif principal 1ère classe, rédacteur, rédacteur principal 2ème classe, rédacteur 
principal 1ère classe. 
 

MISSIONS 
 

Au sein du pôle ressources, le service de la commande publique a en charge la passation et 
l’exécution administrative de l’ensemble des marchés des services de la collectivité et des 
groupements de commandes entre l’EPCI et ses communes membres. 
 
A titre d’information, en 2023 :  

- 41 procédures lancées soit 81 marchés attribués car certaines de ces procédures sont 
alloties. Cela représente :  

o 32 marchés de travaux 
o 8 marchés de prestations intellectuelles 
o 35 marchés de fournitures courantes et services 
o 6 marchés relatifs aux techniques de l’information et de la communication. 

- En 2023, le service Commande Publique c’est aussi :  
o 17 demandes de sous-traitances examinées 
o 27 avenants passés 

 
Afin d’étoffer son service commande publique composé d’une responsable et d’une assistante, 
la Communauté de communes Sud Vendée Littoral recrute un(e) gestionnaire marchés publics. 
 
Sous l’autorité hiérarchique de la responsable de la commande publique, et en étroite 
collaboration avec les services opérationnels, vous aurez en charge la préparation et la 
passation des marchés passés en procédure adaptée. 
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Sud Vendée Littoral 
COMMUNAUTE DE COMMUNES 

Vos principales missions seront les suivantes :  
- Assistance et conseil auprès des services dans la passation des procédures de marchés 

publics 
o Accompagner les services dans la définition de leurs besoins, conseiller sur la 

procédure la plus appropriée et les principales caractéristiques des 
consultations à lancer (forme des marchés, introduction de variantes exigées ou 
facultatives, forme des prix, définition des critères de jugement des offres…) 

o Relire et vérifier la cohérence des rapports d’analyse des offres 
o Veiller au respect de la réglementation en vigueur à chaque étape de la 

procédure de passation 
 

- Suivi des procédures de marchés publics 
o Planifier les procédures en veillant au respect du calendrier et des impératifs des 

services 
o Elaborer les pièces administratives des dossiers de consultations des 

entreprises 
o Gérer la procédure de consultation sur le profil acheteur (AAPC, mise en ligne du 

DCE, réponses aux questions des opérateurs économiques…) 
o Gestion des précontentieux dans le cadre des réponses aux entreprises évincées 

 
- Suivi administratif des marchés publics 

o Suivi des ordres de service, des bons de commande, des marchés subséquents 
o Rédiger et assurer la conclusion des éventuels avenants 
o Conseiller les services opérationnels dans les opérations de réception 

 
- Veille juridique 

o Rédaction de notes de synthèse 
o Suivi de la jurisprudence 

 
Profil recherché : expérience dans un service commande publique souhaitée mais débutant 
avec une solide formation, accepté. 
 
Formation : formation supérieure en droit public et notamment en droit de la commande 
publique 
 

Savoirs : 

• Connaissance du droit public général et des règles contractuelles applicables aux 
collectivités territoriales 

• Maitrise du droit de la commande publique et de la jurisprudence applicable 
• Connaissance du fonctionnement des collectivités territoriales et de leurs procédures 

décisionnelles 
• Connaissance du fonctionnement et des enjeux du contrôle de la légalité 

• Maitrise des techniques rédactionnelles applicables aux marchés publics 
• Maitrise des outils informatiques et bureautiques 

• Capacités d’analyse et de synthèse 
• Savoir prendre des initiatives dans son domaine de compétences 
• Savoir rendre compte de son activité à sa hiérarchie 
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Savoirs être : 

• Qualités relationnelles, aptitude à travailler en équipe et en relation avec les autres 
services 

• Bonne capacité d’adaptation 
• Sens de l’écoute et du dialogue 
• Autonomie et organisation dans le travail 
• Réactivité et disponibilité 

• Rigueur et efficacité (fiabilité, respect des délais, normes et procédures) 
• Sens du service public (respect de la hiérarchie et des consignes, discrétion 

professionnelle, respect des usagers) 
 
 

CONDITIONS DE TRAVAIL 
 

Lieu d’affectation : LUÇON  
Service d’affectation : Commande publique 
Temps de travail : Temps complet – 35H 
Horaires avec amplitudes variables en fonction des obligations professionnelles 
Permis B indispensable – déplacements - Véhicule de service de la CCSVL 
 

AVANTAGE(S) LIE(S) AU POSTE 
 

Rémunération statutaire + régime indemnitaire + RTT + tickets restaurant + CNAS/FDAS + 
participation prévoyance. 
 

CANDIDATURES 
 

Les candidatures sont à adresser à :   
 

Madame La Présidente 
COMMUNAUTE DE COMMUNES SUD VENDEE LITTORAL 
107 Avenue du Maréchal de Lattre de Tassigny 
85400 LUCON 
 

Informations complémentaires : Merci de transmettre votre lettre de motivation, votre CV et 
votre dernier bulletin de salaire à l’adresse suivante : recrutement@sudvendeelittoral.fr 
 

INFORMATION 
 
Travailleurs handicapés Nous vous rappelons que conformément au principe d’égalité d’accès à l’emploi 
public, cet emploi est ouvert à tous les candidats remplissant les conditions statutaires requises, définies 
par le statut général des fonctionnaires, la Loi du 26 janvier 1984 portant statut général des fonctionnaires 
territoriaux et le décret régissant le cadre d’emplois correspondant. Nous vous rappelons toutefois, qu’à 
titre dérogatoire, les candidats reconnus travailleurs handicapés peuvent accéder à cet emploi par voie 
contractuelle. 
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